[bookmark: _GoBack]个人申报操作说明
1、 申报界面
1、 网址
江苏人社网上办事服务大厅https://rs.jshrss.jiangsu.gov.cn/index/
推荐使用最新版本的谷歌浏览器、 Firefox（火狐浏览器）、 360 浏览器（极速模式）进行职称申报。
2、界面
[image: ]
图1：首页

3、登录个人账号
点击页面右上角“您好！请登录”，进入登录界面；
注册过的申报人员直接登录； 没有注册过的申报人员根据页面提示先注册再登录。
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图2：登录界面
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图3：注册界面

4、 申报位置
职称评审申报-功能位置(见图4)：个人办事-->人才人事-->专业技术人员管理服务-->职称评审申报；
或者使用搜索功能(见图5)：个人办事-->在搜索栏输入“职称评审”搜索-->专业技术人员管理服务-->职称评审申报；
[image: ]
图4：申报功能位置

[image: ]
图5：使用搜索功能

2、 申报说明
1、 申报须知
点“申报”按钮，会跳出“申报须知”，请申报人员仔细阅读申报须知；
确认本次申报的职称专业和层级，点击评委会信息，查询确认您所申报评委会的开放状态；
评委会信息可在申报对象须知中点击“评委会信息查询”按钮查看。
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图6：申报须知
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图7：评委会信息查询

2、 申报基本信息填写
(1) 个人基本信息：系统根据登录的账号自动获取部分个人信息，页面中红色*号标记的为必填项；
(2) *所属行政区划：选择“淮安市本级”，点   可以展开选项。（见图8）
[image: 2]
图8：所属行政区划

(3) *行政主管部门：选择“无”。见图9
[image: ]
图9：行政主管部门

(4) *申报级别：选择“中级”。
(5) *申报专业：包括电子信息工程、石油化工工程、机械工程、轻工工程、电气工程等5个系列专业。可输入专业名称进行搜索，或者通过下拉框进行选择（如图10）
[image: ]
图10：申报专业

(6) *申报评委会：选择“淮安市高层次和急需紧缺人才评委会”。    注意：选择评委会之前，要先填写正确“所属行政区划”、“申报级别”、“申报专业”这三个信息，才能选到对应的评委会。
(7) *申报类型：选择“考核认定”。
[image: ]
图11：申报类型
(8) 其余必填项：请申报人根据自身情况如实填写。

3、 学历学位信息填写
（1） 点击右上角的“自动获取”按钮，会对接学信网获取申报人学历；
[image: ]
（2） 如果自动获取失败，则需要申报人手动填写学历学位信息。点击“添加”按钮，填写页面中的信息，填完点保存。（学历证书编号、学位证书编号二者不能同时为空）。
[image: ]

申报人手动填写的学历信息有手动录入标识，并且需要上传学历证书、学位证书。
[image: ]

确认提交：申报信息填写完成之后，点击页面下方的“确认提交”按钮。
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